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PERCHE UTILIZZARE NILDE UTENTT

VANTAGGT PER TL BIBLIOTECARIO

per avere sempre aggiornato il numero dei nostri utenti
per avere facilmente reperibili i dati anagrafici dei nostri utenti

per velocizzare il servizio di borrowing

per avere ordine nelle richieste fatte alla nostra biblioteca

o h W=

perché avere gli utenti registrati ci consente di utilizzare al meglio le
funzioni "Statistiche" e "Storico"

6. perché l'utente iscritto a Nilde si sente pit “parte” della biblioteca
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1. NILDE aggiorna l'elenco ad ogni iscrizione, quindi il numero degli utenti
risultera costantemente aggiornato;

2. bastera selezionare il nominativo dell'utente che interessa, per aprire la
scheda contenente tutti i suoi dati;

3. le richieste arriveranno esclusivamente tramite NILDE, rendendo pil
veloce I'evasione;

4. niente pit mail, telefonate, appunti.. I'ordine nelle richieste e assicurato;

5. se si ricevono le richieste di borrowing tramite NILDE, ci si potra
facilmente rendere conto di cosa viene piu richiesto, da quale categoria
di utente o da quale dipartimento provengono piu richieste, etc. etc.. Si
potra inoltre verificare facilmente quali e quante richieste ha effettuato
ogni singolo utente;

6. & importante che gli utenti si sentano “parte” della biblioteca. Avere un
proprio profilo tramite il quale interagire con i bibliotecari, nell'epoca di
internet e dei social, & fondamentale.



PERCHE UTILIZZARE NILDE UTENTT

VANTAGGT PER L'UTENTE

1. per stabilire un canale diretto con la biblioteca

2. per verificare costantemente lo stato delle richieste

3. per visualizzare lo storico delle richieste e gestire la bibliografia
4. per importare automaticamente i dati del documento

5. perché é veloce e gratuito!
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1. Una volta scoperto e provato il servizio, I'utente sentira di avere un
canale privilegiato con la biblioteca e non potra pit farne a meno;

2. dal proprio account Nilde, potra verificare facilmente se una richiesta &
stata evasa/inevasa gid ad un primo sguardo, grazie alle icone di
differente colore che identificano lo stato di ciascun inserimento;

3. potra sempre richiamare lo storico delle richieste e verificare cosa e gia
stato fornito e cosa manca ancora per completare la propria bibliografia;

4. alcune delle pit importanti banche dati (DoGi, ESSPER, PubMed, Scopus,
Science Direct etc.) sono integrate con Nilde e permettono di importare
nel proprio account il riferimento bibliografico da richiedere poi alla
biblioteca. Non servira quindi compilare la richiesta campo per campo, ma
il sistema lo fard per noi con un semplice clic.
Per sapere quali banche dati si possono configurare e per conoscere i
dettagli tecnici, si rimanda al manuale consultabile alla url
https://nildeworld.bo.cnr.it/it/tematica/tecnologie-sof tware;

5. risparmio di tempo (le richieste devono essere evase entro un massimo di
5 giorni lavorativi) e di soldi (gli scambi all'interno di Nilde avvengono in
regime di reciprocitd gratuita) sono un valore aggiunto che l'utente
apprezzerd!



COME PROMUOVERE IL SERVIZIO?

« Corsi di formazione per gli utenti

 Materiale informativo

« Informazioni su pagina web e sui social

o Nilde utenti come unico canale per inoltrare le

richieste
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La promozione del servizio & fondamentale: i corsi di formazione rivolti a
piccoli gruppi e gli incontri di reference sono gli strumenti pit efficaci per
far conoscere agli utenti le potenzialita del servizio.

Materiale informativo (brochure, segnalibri, locandine..) e promozione via
web e via social contribuiranno al nostro scopo.

L'ultima proposta, e anche la pit difficile da applicare soprattutto in alcuni
contesti, potrebbe essere pero la piu utile per la biblioteca per ricevere le

richieste tramite un unico canale.



REGISTRAZIONE

..

“Rioe @ i

NILDE worlt

Vuoi conoscere meglio NILDE? Leggi di pitl ...

Login Ist]
Que
ader
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L'utente puo registrarsi a Nilde direttamente da https://nilde.bo.cnr.it/,
cliccando su "Registrati al servizio Nilde della tua biblioteca” presente in
basso a destra.




REGISTRAZIONE TRADIZIONALE

> Utente

Registrazione utente

- v
a
Sei in di un isti i le IDEM-GARR?
NILDE =il G
ik b et B i

Scegli username e password

Username: |
Lo

Registrazione utente

so | NILDE World | Rinnovo sot ttoscrizioni | Contat ti | Licenze | Avvertenze legali

Cerca un termine
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Al momento della registrazione verra chiesto all'utente se € in possesso di un
account istituzionale IDEM-GARR, cioé se & in possesso di credenziali
fornite dalla Istituzione di appartenenza e se questa Istituzione fa parte
della federazione IDEM (IDEntity Management per l'accesso federato):
questo in generale consente agli utenti istituzionali di accedere a
determinate risorse e servizi, tfra cui Nilde, utilizzando sempre le stesse
credenziali.

Se |'utente non possiede le credenziali istituzionali o la sua Istituzione non
appartiene alla federazione IDEM, selezionera NO in questa schermata e,
una volta scelti username e password, passera alla selezione della biblioteca.
La ricerca della biblioteca puo essere fatta per provincia, per istituzione o

per parola chiave.
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REGISTRAZIONE IDEM-GARR

d ¢ Consortium
VAS de ' SGA
L3 e aa
NILDE i R
Network Intar-Lbrary Dooument. Exchange
la sua

R Per poter accedere alla risorsa Nilde Utenti erogato da Biblio Area CNR Bologna per favore
selezioni o cerchi I'organizzazione con la quale & affiliato.

Registrazione utente Digitare il nome con cui e affiliato... - Seleziona
Universita degli Studi di Catania
Sei in posses; account istituzionale IDEM-GARR? @ Universita degli Studi di Messina
No Universita degli Studi di Modena e Reggio Emilia :
Universita degli Studi di Napoli Federico 1T Univaraith deol St ol Messing
o u 4 degli Studi di Padov:

4 degli Studi di Palermo
4 degli Studi di Parma
ersita degli Studi di Pavia
inEmma = ersita degli studi di Perugia

# Universita degli Studi di Pisa
Universita degli Studi di Roma Tor Vergata
# Universita degli Studi di Salerno
ATTENZIONE: non salvare questa pagina tra i preferit blmisimemiod oot ittt e
LoGIN
PASSWORD DIMENTICATA?

Nel caso in cui lutente possieda le credenziali istituzionali e la sua

Istituzione faccia parte della federazione IDEM, sara preferibile utilizzare
questa forma di registrazione, per maggiore comodita degli utenti stessi che
non dovranno ricordare I'ennesima username e l'ennesima password. Sara
opportuno, quindi, che la biblioteca stessa suggerisca ai propri utenti tale
possibilita.

In questo caso, dopo aver cliccato su SI ed avere selezionato la propria
Istituzione dal menu a tendina, il sistema mostrerda nella schermata
successiva solo le biblioteche che fanno capo a quella Istituzione.

Se l'utente si era gia registrato a Nilde tramite registrazione tradizionale, il
sistema suggerira la “Migrazione account” che consentira di unire i due

account (tradizionale e istituzionale).




REGISTRAZIONE

Registrazione utente

|||||||||||||

L'utente compila il
form con i propri
dati e invia la
richiesta di
autenticazione alla
biblioteca

La biblioteca abilita
I'utente al servizio

TUTTI I PASSAGGI SONO NOTIFICATI ALLUTENTE E ALLA
BIBLIOTECA DA UNA MAIL INVIATA DAL SISTEMA
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Indipendentemente dal tipo di registrazione, l'utente verra poi reindirizzato

a questa scheda da compilare con tutti i dati personali.

Nilde Utenti funzionera allo stesso modo qualunque sia il tipo di registrazione

effettuata.




LOGIN TRADIZIONALE O ISTITUZIONALE

’R NILDE @ £

NILDE worll

Vuoi conoscere meglio NILI

Login tradizionale

Recupero
account, solo
per login
tradizionale
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Le credenziali che si usano per il login fradizionale vengono salvate da Nilde e

per questo motivo possono essere recuperate. Le credenziali istituzionali,
invece, sono gestite dalla Istituzione di appartenenza e Nilde non puo
recuperarle in alcun modo. Il recupero account, che si attiva cliccando su
“Non ricordo i miei dati di accesso”, funzionera solo nel primo caso.

La biblioteca pué comunque verificare se la registrazione fatta da un utente

e tradizionale o istituzionale, consultando I'elenco dei propri utenti.



REFERENCE MANAGER

-~
2 NILDE
Network Inter Library Documert Exchange Home | MyNILDE | Manuale d'uso | NILDE World | Contatti | Licenze
() Benvenuto Loriana Maimone Ansaldo Patti =
e : Inserisci Elimina -
Nessun riferimento selezionato af=] iinascies 2 T i e mmd o
> Inserisci un nuovo riferimento
Visualizza Tutti ~1 10 _~|perpagina 1-3di3
Riferimenti totali:4 e
Rivista di diritto privato v 2010
Richieste totali: 1 Le fonti

In Attesa: 0 (di cui 0 in attesa di accettazione costo Fuori NILDE) Riviatailtaliana o] dittic e procedurs pensie

: CARLO CATTANEO E LA SCIENZA PENITENZIARIA - CARLO  Mario 55,
Inevase: 0 CATTANEO AND THE PENITENTIARY SCIENCE i

Storia della Sicilia
Ottocento

1-3di3

. « modificare/aggiornare i propri dati anagrafici
InT'er'facaa _* gestireiriferimenti bibliografici
dellutente per: . Snsitrare le richieste alla propria biblioteca

+ controllare lo stato delle richieste
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Il Reference Manager non ¢ altro che l'interfaccia utente, che permette di
effettuare tutte le azioni indicate nella slide.



REFERENCE MANAGER

Consente di modificare e
tenere sempre aggiornati i
propri dati anagrafici

¢) Benvenuto Loriana Maimone Ansaldo Patti =B
1l mio account La mia biblioteca
Nome: Loriana Biblioteca: Biblioteca del Polo Centrale. Area delle
Cognome: Maimone Ansaldo Patti Scienze Giuridiche
= -
Qualifica: PERSONALE DI BIBLIOTECA 9806708485
ATTENZIONE: Servizio DD sospeso dal 2018-12-20 al 2019-01-06
Dipartimento / Istituto: Senza dipartimento
L g prutartie- |1t Referente del servizio di DD: Angela Bottari, Loriana Maimone

Ansaldo Patti, Pina Tuttocuore

Lingua madre: it
bibliogiur.dd@unime.it

=
P
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La scheda anagrafica, che si apre cliccando sull'icona con il triangolo posta in
alto a sinistra accanto al proprio nome, deve essere sempre aggiornata,
perché questi sono i recapiti che la biblioteca utilizzera per eventuali
comunicazioni al proprio utente.



REFERENCE MANAGER

Stato delle
richieste

Etimina
x selezione

Applica

DleeSlin riferimento seleziona
Inserisci un nuovo riferimento

In Attesa: 0 (di cui 0 in attesa di accettazione costo Fulgri NILDE)

Visualizza Tutti ~| 10 _~|perpagina

Riferimenti totali:4 ¥ Titolo RivistaiLibro
Rivista di diritto privato
Richieste totali: 1 Le fonti

Rivista italiana di diritto e procedura penale .
CARLO CATTANEO E LA SCIENZA PENITENZIARIA - CARLO M
CATTANEO AND THE PENITENTIARY SCIENCE e

Evase: 1
Inevase: 0

Storia della Sicilia
Ottocento

Nuovo inserimento
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Cliccando su “Inserisci un nuovo riferimento” nel box a sinistra o su

“Inserisci nuovo" nel box a destra, I'utente potra inserire una nuova richiesta.
La prima azione sarad quella di scegliere se chiedere un articolo o una parte di

libro, prima di andare avanti con l'inserimento dei dati del documento.



INSERIMENTO DI UNA CITAZIONE

Note personall

NOTE PERSONALTI

NOTE PER LA BIBLIOTECA

vl B-

per salvare la citazione nella per richiedere subito il

propria bibliografia e documento
richiederla successivamente
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La scheda da compilare e quasi uguale alla scheda di borrowing della
biblioteca. Una differenza importante & data dalla possibilita per I'utente di
inserire note personali, che possono essere visualizzate esclusivamente
dall'utente.

Eventuali comunicazioni per la biblioteca devono essere inserite in "Note per
la biblioteca”.

Inoltre, l'utente potra scegliere se cliccare su "Salva”, quindi salvare il
riferimento e richiederlo in un secondo momento, o cliccare su "Richiedi” e

inoltrare subito la richiesta alla propria biblioteca.



EVASIONE/INEVASIONE DI UNA RICHIESTA

@) Benvenuto Loriana Maimone Ansaldo Patti richiesta i.noll‘rr'a’ra in =D
attesa di risposta

T B R, richiesta inevasa: e O
leggere la nota della
Visualizza Tutti ~| 10 ~|perpagina biblioteca 1-4di4

Quaderni costituzionali
STATUS CIVITATIS E IRREGOLARITA DELLA VITA: LA SENT. N. 258/2017 DELLA CORTE
COSTITUZIONALE

Rivista di diritto privato richiesta evasa:
b leggere la nota della
Rivista italiana di diritto e procedura penale bl bl ioteca
CARLO CATTANEO E LA SCIENZA PENITENZIARIA - CARLO CATTANEO
SCIENCE
Storia della Sicilia
e N.B. //-»
QUESTA RICHIESTA
NON E STATA ANCORA
INOLTRATAI

ATTENZIONE ALLE NOTE DELLA
BIBLIOTECA PER L'UTENTE
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L'ordine di visualizzazione dei riferimenti bibliografici puo essere modificato
in base al titolo, all'autore, all'anno di pubblicazione o allo stato, cliccando
sulla freccetta posta sopra ogni colonna.

Ogni volta che le richieste vengono inoltrate, evase o inevase, lo stato si
aggiorna e cambia l'icona. Contemporaneamente, l'utente ricevera una mail

automatica che lo informera di quanto € avvenuto.




EVASIONE/INEVASIONE DI UNA RICHIESTA

Richiesta evasa:
1. Un'altra biblioteca aderente a Nilde ci ha inviato il documento
2. Il documento ¢ gia posseduto dalla biblioteca

Richiesta inevasa:

1. Non ¢ possibile inoltrare la richiesta ad un'altra biblioteca perché i
riferimenti sono errati

2. Le biblioteche a cui ci siamo rivolti hanno inevaso la richiesta

TUTTI I PASSAGGI SONO NOTIFICATI ALL'UTENTE E ALLA
BIBLIOTECA DA UNA MAIL INVIATA DAL SISTEMA
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ETICHETTE

Sono state create 2 etichette / 20.

Diritto

) Benvenuto Loriana Maimone Ansaldo Patti Siecte

nuovo selezione

Visualizza Tutti ~| 10 | perpagina

¥ Titolo Rivista/Libro
Quaderni costituzionali
STATUS CIVITATIS E IRREGOLARITA DELLA VITA: LA SENT. N. 258/2017 DELLA CORTE e 2016 | @ | Richiesta offettunts N: 14032019
COSTITUZIONALE

Richiesta inevasa il: 14/03/2019

Rivista di diritto privato 7 o Note per I'utente: Gentile utente, siamo

Le fonti costretti a inevadere la richiesta perche i
riferimenti bibliografici sono errati

Ri! vls!a italiana di diritto e procedura pen Richiesta evasa il: 74/03/2019
CA O CATTANEO E LA SCIENZA PENITENZIARIA CARLO CATTANEO AND THE PENITENTIARY Mario Pisani 2017 <& Note per I'utente: Gentile utente, la
NS n rivista & consultabile online su
lusExplorer

¥'della Sicilia

e 2000 [ Richioa 12

1-4dia
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Le etichette possono essere create, modificate o eliminate utilizzando il
riquadro in alto a destra. Per aggiungere un'etichetta ad un riferimento
bibliografico, basta selezionarlo, scegliere dal ment a tendiha in alto a
destra I'etichetta desiderata e cliccare su "Applica”.

Sard possibile visualizzare solo i riferimenti bibliografici identificati con
un'etichetta, selezionandola dal menu a tendina in alto a sinistra accanto a

«Visualizza».



RACCOMANDAZIONI PER GLI UTENTI

e Prima di tutto controllare il catalogo per vedere se la biblioteca possiede la
rivista/il libro

e I riferimenti bibliografici devono essere completi e, soprattutto, corretti

e Attenzione a selezionare "articolo” o "parte di libro" (una volta inoltrata, la
richiesta non pud essere annullata o modificata)

e Non confondere le note personali con le note per la biblioteca (le note
personali possono essere lette solo dall'utente)

 Leggere le note della biblioteca quando la richiesta viene evasa/inevasa

o Dietro Nilde ci sono i bibliotecari, contattare la propria biblioteca per
informazioni sulle richieste
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LA GESTIONE DEGLI
UTENTI
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ACCEDERE al proprio MYNILDE
CLICCARE SU : I miei utenti

. .
. NILDE
Networt Inter-Libcary Documar Exchange Home | MyNILDE | Manuale o | NILDE World | Contatti | Licenze
) Benvenuto Ufficio di Biblioteca dei Dipartimenti di Area Medica
B Borrowing (B Lending 0 statistiche B S(ollco
- (R
Visualizza Tt 100+ per pagina 1-1di1
vvvvv
werzots h Manuale di terapia intensiva - 6th Edition 2010 7.1 w2rzots o
ick40076 ezione Il - Gestione del paziente coronaropatico (Andrew D Bersten) z AL
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Inserire le proprie credenziali di accesso ed entrare in MYNILDE.

Una volta entrati, cliccare sull'icona "I miei utenti” che si trova sulla destra
dello schermo, come indicato in figura.
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~$ NILDE

@ Benvenuto Ufficio di Biblioteca dei Dipartimenti di Area Medica

Ay A 3
Nessun utente selezionato 5569 1i2a 2 187

Delraversana Maria Pin
(I ap e pb—b)

Abate Antonio

APPARE QUESTA SCHERMATA
con l'elenco dei nostri utenti

Home | MyNILDE | Manuale d'uso | NILDE World | Contatti | Licenze

8 sorrowing @ Lending

Acampora Arianna Benedetta

Adiletta Lidia (idiacista@smatass)

Albanese Gaetana (gactanasisssssissimmies)

Alessio Loredana (loredanasisssia@stasidt)

Alessiol Nicola (nicolesiaasia@saisasds)

Alfano Nadia (nadia skemeto@gmatresm)

Alfano Rossella (rossymégimsimmins)

Allegorico Annalisa (asles

mariapina8s
Luisa essence.

arybenss

Accardo Lidia (idia accoreet@mivrem) Lidia1934
[m—

gaetana aibanese

lalessio

nalessio

Nadia Attano

Annalisass
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Apparira la schermata contenente I'elenco dei nostri utenti.

£ statistiche

Cercaper: Cognome

STUDENTE LAUREA

STUDENTE LAUREA

STUDENTE LAUREA

LAUREANDO

TUDENTE LAUREA
MAGISTRALE A CICLO

SPECIALIZZANDO

bOTTORANDO

TRIENNALE

FREQUENTATORE

SPECIALIZZANDO

MAGISTRALE A CICLO

S e
a 8 e
oSO
1-100 011336 » s
- Q coes
1511:48 S
opARTIENTO O
GERONTOLOGIA, GERIATRIA 201305
Tric e =_ |3
133738
w612
20:30:54 N
oparTMENTODI 201808
socmach BOrCAE w3
PATOLOGA CENERALE 115788
DPARTMENTO DISALLTE  2015.05-
MENTALE E FISICA E 3
MEGKIA PREVENTIVA  11:07:12
oParmMENTO DDA YO 4
PERMENTALE 20
D ARTIMENTO MEDIGO-
CHIRURGICO DI INTERNISTICA, 201509~
cumicae seermentace T, 2 B
MACRASS! A LANZARA-
DPARTMENTO DIMEDIGNA  2013:12-
CoBLIcA, U McA ¢ a
revENTVA 180748
orarmENToCiveTINe | 1O
SPeRMENTALE .
OPARTMENTO DISALUTE  2018.02-
MENTALE € FSCA T " 3
MECKIA PREVENTIVA 1351138
P
00:50:55 3
DPARTMENTODELLA 201602
DGNiA, DEL BAVBNG £ D1 13 3
e
OPARTMENTO D1 SCENZE  2016-10-
Ve CmRare 0 3
15335
DIPARTIMENTO DI PEDIATRIA 201311~

Di default, I'elenco apparira in ordine alfabetico per cognome dell'utente.

Vedremo poi come poter modificare questo ordine.
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ANALIZZIAMO LE ICONE

A
)

2
e

—

N~ \
™~
\x; A A A £ 3 3

\ -
1338 1124 25 187 NILDE NILDE NILDE
w3 w3 w3

Nessun nte selezionatg

‘L~

Visualizza 100 v per pagina
1124

A

Dell'aversana Maria Pina
(mariapina SS@ivtwmitib)

Abate Antonio (antonioforswS@ivslwemitib)
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i

¥ Uterte

Analizziamo le icone che troviamo sia in un riquadro sulla sinistra, sia al di
sopra dell'elenco degli utenti:

*la prima (i tre omini stilizzati verde-grigio-giallo) rappresenta il numero
totale di utenti che abbiamo in NILDE;

* la seconda (l'omino verde) rappresenta gli utenti abilitati, ovvero coloro che
possono inviare richieste tramite NILDE;

* la terza (I'omino giallo) rappresenta gli utenti che hanno fatto richiesta di
essere inseriti in NILDE e sono in attesa di abilitazione. Non possono quindi
ancora inviare richieste;

* I'ultima icona (l'omino grigio) rappresenta gli utenti che noi abbiamo
disabilitato e che, quindi, non possono pit accedere al loro profilo NILDE ed
effettuare richieste.
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ICONE v.3

Nella scheda delle biblioteche che gestivano gli
utenti anche nella versione precedente di NILDE,
appaiono altre 3 icone (verde, gialla e grigia) con la
scritta NILDE v.3, che sono associate ad utenti che
non hanno aggiornato il loro account.

an A A aCa 2 i

1124 25 187 ILDE NILDE NILDE

Visualizza 100 v  per pagina
¥ Utente
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Accanto alle icone gia analizzate, le biblioteche che gestivano gli utenti anche
nella precedente versione di NILDE, avranno altre tre icone, uguali ma con il
numero "3" accanto.

Queste icone sono associate ad utenti iscritti con la precedente versione di
NILDE, che non hanno mai aggiornato il loro account.

Risultano quindi in stand by e possono essere eliminati.
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Per ogni icona selezionata (utenti totali/abilitati/in attesa/disabilitati)
appare nella parte sottostante
il corrispondente elenco degli utenti

composto dalle seguenti colonne:

ISTITUTO/ DATA di
USERNAME UALIFICA  pIpARTIMENTO REGISTRAZIONE STATO

UTENTE

“f NwoE

Home | MyNILD¥ Manuale rid | Contatti | Licenz

....................

mmmmm

eeeeeee

aaaaaaa

aaaaaaaa
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Ogni volta che viene selezionata una delle icone analizzate in precedenza,
apparirad il corrispondente elenco degli utenti.

L'elenco & composto dalle seguenti colonne:

-UTENTE (cognome e nome)

- USERNAME (scelta dall'utente all'atto dell'iscrizione)

-QUALIFICA (studente-docente-ricercatore-etc.etc.)

- ISTITUTO/DIPARTIMENTO (quello di afferenza)

- DATA di REGISTRAZIONE (ovvero la data in cui ha richiesto l'iscrizione)

-STATO (abilitato-in attesa di abilitazione-disabilitato)
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Sulla sinistra della schermata, troviamo la scheda riassuntiva
contenente i dati dell'utente che selezioniamo:
Nome - Qualifica - Dip/Ist - Matr. - Referente - Email - Telefono

.& NILDE

Home | MyNILDE | Manuale d'uso | NILDE World | Contatti | Licenze

@ Benvenuto Ufficio di Biblioteca dei Dipartimenti dj&rea Medica =
......... Lenai atisticr 1 miet
o ) L] o 8 e
: 2 oisssiits ak A A A 2 @ et
Antonio Abate & Ay A N 9 Né;( NIES)E Mﬁgs 4 .+ i
ica: LAUREANDO
1-100 011336 » »
suto: DIPARTIMENTO DI GERONTOLOGIA, GERIATRIA E MALATTIE DEL Visumizza (555 Jper T . e
METABOLISMO * Utarte
DIPARTIMENTO DI
2014-06-
Aot Artonio ceronTotoo, cemaTra ULy
e Giacomo Lucivero il 13373
2018-12-
= Luisa (isa sbotegiomsani@iuaans8)  essence 19 3
= 203054
DIPARTIMENTO DI 2018-06-
AT AVAOTIA EIorT datts I e e 69 BIOCHMCA, BIOFISICA £ 2 3
PATOLOGIA GENERALE  11:67:59
DPARTMENTODISALUTE  2018-06-
Accardo Lidia (idia sewwett@ymmiesm) Lidia1994 MENTALE E FISICA £ 3
MEDICINA PREVENTIVA  11:01:12
2014.08-
= DIPARTIMENTO DI MEDICINA.
Adiletta Lidia (iiacisla@gasiaas) icacietta 1
SPERMENTALE ol
DPARTMENTO MEDICO- 0
Alianess Gaetana (Gecisassiaasma@hsinaits P CHRURGICO DINTERNSTA 3
225250

MAGRASSI - A. LANZARA"
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Nel momento in cui si seleziona un utente cliccando sul quadratino

corrispondente al nome, sulla sinistra appare la scheda riassuntiva con i
relativi dati:

- home e coghome

- qualifica

- istituto-dipartimento

- matricola o humero di tessera
-referente

indirizzo e-mail

numeri di telefono e fax

eventuale lingua madre/preferita diversa dall'italiano

contatto skype
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Al di sotto delle icone, troviamo due funzioni
che facilitano la visualizzazione e la ricerca degli utenti

VISUALIZZA NUMERO PER PAGINA ORDINE ALFABETICO ASCENDENTE/DISCENDENTE,
CRONOLOGICO O PER STATO

Selezionandolo si pud impostare il numero
di utenti da mostrare per pagina Clicecando sull'intestazione delle colonne, & possibile mostrare
i rispettivi riferimenti secondo l'ordine desiderato

HoLe | MyNILDE | Manuale d'uso | NILDE World | Contatti | Licenze

»'$ NILDE

inter-Ubrary Documers. Exchange

@ Benvenuto Ufficio di Biblioteca dei Dipartimenti di Area Medi

Antonio Abate &, isabitita

LAUREANDO

partiments / stituto: DIPARTIMENTO DI GERONTOLOGIA, GERIATRIA E MALATTIE DEL o g 7 -
METABOLISMO
DIPARTIMENTO DI

P
Abate Antonio LAUREANDO GERONTOLOGIA, GERIATRIA 3
= Luisa (isa abategiomeani@isasasy = essence MAGISTRALE A CICLO 19 j
= i
Acampora Arianna Benedetta T srusi:gf“kt:ws;\ BIOCHMICA, BIOFISICA E A
Accardo Lidia (il swemmiedt@pmsiresm) Licha1384 EIUpERTREARES MENTALE £ FISICA € Y
e
Adiletta Lidia (lidiacil ) lidiadiletta LAUREANDO SPERIMENTALE o é
T —— \SIUREITE RS cmmORODINTENSTICA 015,05
: a gectana abanese Ay Gincat srermenTaE T .27 B

MAGRASSI - A. LANZARA"
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Come cercare facilmente un utente:

occorre innanzitutto selezionare “visualizza numero per pagina“, in modo da visualizzare la
quantita di utenti che si preferisce.

Poi, cliccando sulle singole colonne, si ha la possibilita di visualizzare I'elenco:
-in ordine alfabetico ascendente/discendente per:

- il nome;

- la username;

- la qualifica;

- listituto/dipartimento di afferenza;

- in ordine cronologico per data di iscrizione;

- per stato.
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Come cercare |'utente nella lista:

-digitare i termini

- cliccare su cerca

[~ R

Borrowing

3
\
1336 1124 25

w3 v.3 v.3
Visualizza 100 v  per pagina
¥ Uterte
Dell'aversana Maria Pina At
e === mariapinasSt
(Mar | S S SRR )
Abate A jio (antomd Elendinaniloin) antonioforswi@ivetwemivits

Abategiovanni Luisa (lisa absiasisseasi@lisanadil)

essence

Acampora Arianna Benedetta

= s ‘o e arybeng8g
(ariannaber 2
Accardo Lidia (lidia e Lidia1994
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M) statistiche B} storico

Cerca per: | Cognome v
Cognome
Nome

LAUR Dipartimento 7 Istituto
uEl Qualifica

LAUREANDO

DIPARTIMENTO DI
BIOCHIMICA,, BIOFISICA E
PATOLOGIA GENERALE

DIPARTIMENTO DI SALUTE
MENTALE E FISICA E
MEDICINA PREVENTIVA

STUDENTE LAUREA
TRIENNALE

STUDENTE LAUREA
TRIENNALE

- selezionare il filtro desiderato (Cognome, Nome, Dipartimento/Istituto o Qualifica)

I miei
= utenti

Gestisoi
Dipartiment

1-100 di 1336 » »

Q Cerca

15:11:48

2014-06-
29
13:37:36

2016-12-

2018-06-
26
11:57:58

2018-06-
15
11:01:12

[ R SR VR ¥

Qualora si abbia la hecessita di ricercare uno specifico utente, si deve:

-selezionare il filtro desiderato, aprendo il menu a tendina e scegliendo di effettuare la

ricerca per:
- coghome
- home
- dipartimento/istituto
- qualifica

- digitare nell'apposito spazio i termini per la ricerca;

- cliccare su “cerca”.
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Lo stato di ogni singolo utente é rappresentato dalla rispettiva
icona contenuta nell'ultima colonna, denominata Statq.

Per modificare lo stato

& hecessario cliccare o -
sulla casella di selezione (@ ereseaco R et TZ':?T;@
contenuta nella colonna e e ﬁmw mee 2
Utente. o B e

DIPARTIMENTO DI 201506-
BIOCHIMICA, BIOFISICA E 2
PATOLOGIA GENERALE  11:57:59

DIPARTIMENTO DI SALUTE  2018.06-
MENTALE E FISICA E
MEDICINA PREVENTIVA  11:01:12

Automaticamente il riquadro a sinistra della scheda mostrera il profilo dell'utente
e le azioni che si possono intraprendere in base allo stato indicato nella lista:

DPARTIARNTS Dl ARONTOLOO.OHRATRAR WALATTE AL - cliccando su Disabilita |'utente - cliccando su Elimina, |'utente viene
non pud usare il servizio NILDE. cancellato definitivamente dalla lista

‘ Rimane comunque registrato e puo utenti.

essere successivamente abilitato o

DIPARTIMENTO DI SCIENZE CARDIO-TORACICHE E RESPIRATORIE

cancellato dalla lista utenti. T,
-cliccando su Abilita |'utente -

puo usare il servizio Nilde;

De Carlo Pasauale

Nel nostro elenco, ogni utente ha in corrispondenza, nell'ultima colonna a destra, il simbolo
del proprio stato.

Per modificarlo, occorre innanzitutto selezionare il nominativo cliccando sulla casella accanto
al nome.

Apparira sulla sinistra dello schermo la scheda dell'utente con, in alto a destra, le possibilita
di modifica dello stato.

Quindi:
- se un utente & abilitato, comparira l'icona per disabilitarlo;

- se e in attesa, si potra abilitarlo o cancellarlo;

- se ¢ disabilitato, si potra abilitarlo oppure eliminarlo.
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GESTIONE DEI DIPARTIMENTI

Gli utenti possono essere raggruppati per Istituto/Dipartimento,
per ottenere elenchi.

Il bibliotecario puo modificare la denominazione di un Istituto/Dipartimento,
puo inserirne uno nuovo o cancellarne uno esistente,

pud assegnarlo agli utenti selezionandoli. o
Per visualizzare

' .
I'elenco degli
Istituti/Dipartimenti
cliccare qui
3 Borrowing B Lendi m isti B storico B3 1 miei. —
231 A 2 j =20 @ Gestisci
1529 1127 15 200 NILDE NILDE NILDE “L] Dparinet
v3 w3 w3
< <« 1301-1342di 1342
Visualizza 100 v  per pagina Cerca per: Cognome v Q cerca
¥ Uterte
DIPARTIMENTO DI BIOCHIMICA,  2016-07-
Vanacore Daniela (vanasssssl@iisasssi) 703288 BORSISTA BIOFISICA E PATOLOGIA 26
GENERALE 14:51:34
2013-01-
Vanore Laura (laussssassss@isatmailil) lauravanore SPECIALIZZANDO 14
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Oltre lo stato, lunico dato relativo all'utente che il bibliotecario ha la possibilita di
modificare, & I'istituto/dipartimento.

Per visualizzarne I'elenco, occorre cliccare sulla scritta “Gestisci dipartimenti“che troviamo
in alto a destra.
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PER MODIFICARE LA DENOMINAZIONE DI UN ISTITUTO/DIPARTIMENTO ESISTENTE:

3 Borrowing B Lending M statistiche B} storico B3 1 miei
utenti
ha! 3 2 2 @ Gestisoi
ans A b & N.'qug NITOE NIS:E e Dipartiment
v3 v3 v3
Sceqli
cegliere

DIPARTIMENTO - DOCENTE -INESISTENTE s X ¥ - I’ISTiTuTO/Di ar‘TimenTo
DIPARTIMENTO DELLA DONNA, DEL BAMBINO E DI CHIRURG s X & p

AT e (oo E Y O I PR EITEENEATE O da modificare

DIPARTIMENTO DI DISCIPLINE GIURIDICHE ED ECONOMICHE ITALIANE EUROPEE E COMPARATE N
e cliccare sul

simbolo della matita gialla
in corrispondenza

s x
DIPARTIMENTO DI DISCIPLINE ODONTOSTOMATOLOGICHE, ORTODONTICHE E CHIRURGICHE - X &
DIPARTIMENTO DI GERONTOLOGIA, GERIATRIA E MALATTIE DEL METABOLISMO o X &

< <« 101-200di 1344 » »

Visualizza 100 v |per pagina Cercaper:  Cognome v | uomo. Q cerca
¥ Utente
DIPARTIMENTO DI SCIENZE 2012-01-
(Bs(')’:‘loa\l“a Simona , T EoTEe fhpIE-=one MEDICHE E CHIRURGICHE 30
S e AVANZATE 21:27:11
3 Borrowing B Lending [ statistiche B3 storico [ =] !nml:ti‘
=

2 3 3 =49 o, L
U RS N Effettuare la modifica e
Insarizoi cipartimanto cliccare sulla spunta verde

DIPARTIMENTO - DOCENTE -INESISTENTE o %X & -
DIPARTIMENTO DELLA DONNA, DEL BAMBINO E DI CHIRURG - : ;

DIPARTIMENTO DI BIOCHIMICA, BIOFISICA E PATOLOGIA GENERALE
DIPARTIMENTO DI DISCIPLINE GIURIDICHE ED ECONOMICHE ITALIANE EUROPEE E COMPARATE -

DIPARTIMENTO DI DISCIPLINE ODONTOSTOMATOLOGICHE, ORTODONTICHE E CHIRURGICHE

DIPARTIMENTO DI GERONTOLOGIA, GERIATRIA E MALATTIE DEL METABOLISMO
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Se si vuole modificare la denominazione di un istituto/dipartimento, occorre:
-aprire |'elenco;

-scegliere listituto/dipartimento da modificare e cliccare sulla matita gialla in
corrispondenza;

- effettuare la modifica;

- cliccare sulla spunta verde in corrispondenza.
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PER INSERIRE UN NUOVO ISTITUTO/DIPARTIMENTO:

Lendi Statistich Sty 1 miei
B Lending [ statistiche [ Storico 8 ey

3 2
a2 3.3 =°

Gestizci
00 nitDE NITDE NICDE iparimented

Inserire il nome del nuovo
Istituto/Dipartimento
nell' apposito spazio e

DIPARTIMENTO - DOCENTE -INESISTENTE

DIPARTIMENTO DELLA DONNA, DEL BAMBINO E DI CHIRURG
DIPARTIMENTO DI BIOCHIMICA, BIOFISICA E PATOLOGIA GENERALE
OIPARTIMENTO DI DISCIPLINE GIURIDICHE ED ECONOMICHE ITALIANE EUROPEE E COMPARATE
DIPARTIMENTO DI DISCIPLINE oGICHE.

E
DIPARTIMENTO DI GERONTOLOGIA, GERIATRIA E MALATTIE DEL METABOLISMO

XXy,

cliccare su “Inserisci dipartimento”

iei
utenti

Oipariirmerted)

3 3 2
s 2 32 a88 =me

200 NILDE NI
w3

A
z
e
“a

i
v3

DIPARTIMENTO DI OFTALMOLOGIA

w

Cliccare sulla "x" rossa
in corrispondenza
dellIstituto/Dipartimento

da eliminare

DIPARTIMENTO DI PATOLOGIA DELLA TESTA E DEL COLLO, DEL CAVO ORALE E DELLA COMUNICAZIONE AUDIO-VERBALE
DIPARTIMENTO DI PEDIATRIA “FRANCESCO FEDE"

DIPARTIMENTO DI SALUTE MENTALE E FISICA E MEDICINA PREVENTIVA
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Se si vuole inserire un nuovo istituto/dipartimento, occorre:

-aprire |'elenco;

-inserire il nome del nuovo istituto/dipartimento nell'apposito spazio;

- cliccare su "Inserisci dipartimento”.

Se si vuole invece eliminare un istituto/dipartimento, occorre:

-aprire l'elenco;
-trovare l'istituto/dipartimento da eliminare;

- cliccare sulla "x" rossa in corrispondenza.
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PER ASSEGNARE UN ISTITUTO/DIPARTIMENTO AD UNO O PIU' UTENTI:

Una volta aperta
la tendina con |'elenco,
selezionare gli utenti

[ statistiche B storico

€3 Borrowing B Lending

3 2 1) @
A 3 3 2 Ao ai quali si vuole collegare

I'Tstituto/Dipartimento
cliccando sulla casella

Inserisci dipartimento

DIPARTIMENTO - DOCENTE -INESISTENTE -
DIPARTIMENTO DELLA DONNA, DEL BAMBINO E DI CHIRURG -
DIPARTIMENTO DI BIOCHIMICA, BIOFISICA E PATOLOGIA GENERALE - ¥
DIPARTIMENTO DI DISCIPLINE GIURIDICHE ED ECONOMICHE ITALIANE EUROPEE E COMPARATE -
DIPARTIMENTO DI DISCIPLINE ODONTOSTOMATOLOGICHE, ORTODONTICHE E CHIRURGICHE -
o ol ooia, E MALATTIE DEL METABOLISMO s X & -
S o1 iuzd e Cliccare poi sulla
Visualizza 100 v Cerca per: | Cognome . Q cerca
* et spunta verde
DIPARTIMENTO DI BIOCHMICA,  2016-07- : :
\ e Daniela (var 703289 BORSISTA BIOFISICA E PATOLOGIA 26 3 n CorrlspondenZO
paetip anean
5 ; . .
dell'Istituto/Dipartimento
da collegare

N.B.
La cancellazione di un Istituto/Dipartimento
non determina la cancellazione degli utenti collegati
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Se si vuole assegnare un istituto/dipartimento a pit utenti, occorre:

-aprire |'elenco;

- selezionare gli utenti ai quali si vuole assegnare l'istituto/dipartimento, cliccando sulla
casella accanto al nome;

- cliccare sulla spunta verde in corrispondenza dell'istituto/dipartimento da assegnare.
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ICONA "Ccsv”

B{memnng ) statistiche B storico (=] 1 mici
e

3
a3 a A A 3 3 P s

1322 1127 15 200 N{LDE NILDE N
v3 w3

<« 1301- 1342 di 1342

Visualizza 100 v |per pagina Careapert| Cognome v Q Cerca
¥ Utente
DIPARTIMENTO DI BIOCHIMICA,  2016-07-
Daniela ( 703289 BORSISTA BIOFISICA E PATOLOGIA 3
GENERALE 14:51:34
2013-01-
Vanore Laura (k SPECIALIZZANDO A
12:40:07
Varriale Bruno DIPARTIMENTO DI MEDICINA
[ —— yesrial SPERIMENTALE j
= 2017-03-
Varriale Bruno DIPARTIMENTO DI MEDICINA
(o imaiale e pniody bruno varriale PROFESSORE ASSOCIATO SPERMENTALE - gg‘m A
= R 2016-03-
Venditti Massimo DIPARTIMENTO DI MEDICINA
(a5 5 oo R Et ) mezsing. venchil POTFORANDO) SPERIMENTALE o S
DIPARTIMENTO DI SCIENZE S
Veneziano Vincenzo ANESTESIOLOGICHE S
LAUREANDO
(v_veneniana@isetnaii) Diakoi CHIRURGICHE E a5 gg, 5 S
DELL EMERGENZA
DIPARTIMENTO DI SALUTE 2014-11-

Cliccando su questa icona, |'elenco degli utenti puo essere esportato in formato
CSV (Comma-Separated Values)
e importato in Excel.

Il file esportato contiene i dati anagrafici dell'utente, la tipologia di account e l'indirizzo e-mail.
E cosi possibile creare una mailing list
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Accanto alle icone di stato, vi e l'icona "CSV", ovvero Comma-Separated Values.

Cliccando su questa icona, si avrd la possibilita di importare I'elenco utenti in Excel.

Nel file creato si troveranno i dati anagrafici dell'utente, la tipologia di account e l'indirizzo
e-mail.

Si avra cosi la possibilita di creare facilmente una mailing list.
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ANCORA QUALCHE DUBBIO?

Consulta il manuale su

> V.

NILDE Worll

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
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Grazie per l'attenzione!

Monica Berzacola

Giulio Marconi

Laura Ghisoni Loriana Maimone
Ansaldo Patti

Patrizia de Filippis

AR, Y

Fulvia Merlini Mauro Rossi Ornella Russo
ask-cbn@area.bo.cnr.it

https://nildeworld.bo.cnr.it

Quest'opera e distribuita con Licenza Creative Commons Attribuzione - Non commerciale - Condividi allo stesso modo 4.0

Internazionale.
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@oco
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